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PORTARIA N° 122, DE 20 DE OUTUBRO DE 2015.

O DIRETOR-GERAL DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, no uso das
atribuicGes que lhe foram conferidas pelo artigo 80, do Regimento Interno da ESMPU, aprovado pela Portaria 905 de 16 de dezembro
de 2013 e alterado pela Portaria PGR/MPU n° 78, de 22 de outubro de 2014, resolve:

1.Dispensar MIRLLA NAYANA ARAUJO SOARES, Analista do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Educagdo, do encargo de substituta eventual do Nucleo de Acompanhamento de EAD, Cédigo FC-03, da Secretaria de
Infraestrutura e Logistica Educacional, da Escola Superior do Ministério Publico da Unido.

2. Designar CLARA DANTAS FARIAS, Técnico do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Administracéo, para
0 encargo de substituta eventual do Nucleo de Acompanhamento de EAD, Cddigo FC-03, da Secretaria de Infraestrutura e Logistica
Educacional, da Escola Superior do Ministério Publico da Unido.

PORTARIA N° 123, DE 20 DE OUTUBRO DE 2015.

O DIRETOR-GERAL, EM EXERCICIO, DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA
UNIAO, no uso das atribui¢des que Ihe foram conferidas pelo artigo 80, do Regimento Interno da ESMPU, aprovado pela Portaria
905 de 16 de dezembro de 2013 e alterado pela Portaria PGR/MPU n° 78, de 22 de outubro de 2014.

1.Dispensar CINTIA MARIANE DA SILVA, Analista do MPU /Apoio Técnico-Administrativo/Educacéo, do
encargo de substituta eventual do Ndcleo de Construgdo de Ambiente para EAD, Coédigo FC-03, da Secretaria de Infraestrutura e
Logistica Educacional, da Escola Superior do Ministério Publico da Unido.

2. Designar DEUSA LUZIA DE FREITAS LIMA, Analista do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Gestéo
Publica, para o encargo de substituta eventual do Nucleo de Construgdo de Ambiente para EAD, Codigo FC-03, da Secretaria de
Infraestrutura e Logistica Educacional, da Escola Superior do Ministério Publico da Unido.

INSTRUCAO DE SERVICO N° 01, DE 22 DEO OUTUBRO DE 2015

Institui o Planejamento Anual de Contratacdes de servicos, obras e aquisi¢do
de bens no ambito da Escola Superior do Ministério Pablico da Unido
(ESMPU).

O DIRETOR-GERAL DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO, no uso das atribui¢es que Ihe
forem conferidas pelo artigo 80, do Regimento Interno da ESMPU, aprovado pela Portaria 905 de 16 de dezembro de 2013 e alterado
pela Portaria PGR/MPU n° 78, de 22 de outubro de 2014,

Considerando a necessidade de disciplinar a rotina de contratacdes de servicos, obras e aquisicdo de bens e
servigos no &mbito da ESMPU, resolve:

Art. 1° As contratagfes de servigos, obras e aquisi¢des deverdo ser realizadas em conformidade com o
estabelecido nesta Instrucdo de Servico e nas normas vigentes, observada a disponibilidade orcamentaria e financeira.

Pardgrafo Unico. A contratacdo voltada a atividade académica da Escola tera regulamento préprio, ndo se
aplicando aos critérios estabelecidos nesta Instrucéo de Servico.

Art. 2° As contratacdes de bens, servicos e obras da ESMPU deverdo conter, sempre que possivel, critérios de
sustentabilidade ambiental nos termos do art. 3° da Lei n® 8.666/93 e do Decreto n° 7.746/12.

Art. 3° Para fins desta Instrugédo de Servico, consideram-se:

| — contratacBes: procedimentos para aquisicdo de materiais, execucdo de obras e prestagdo de servicos,
formalizados mediante nota de empenho, autorizacdo de compra, ordem de fornecimento ou de execucéo de servico, instrumento de
contrato ou similar;

Il — bens: designagdo genérica de moveis, equipamentos, utensilios, veiculos em geral, material de expediente,
suprimentos de informatica e outros utilizados ou passiveis de utilizacdo nas atividades do 6rgéo;

Il — servigos: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para o érgdo, tais como
demolicdo, conserto, instalacdo, montagem, operagdo, conservagdo, reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens,
locacdo de méo de obra, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais;

IV - servigos de natureza continuada: aqueles que apoiam a realizagdo das atividades essenciais do 6rgédo e
podem ser prorrogados;

V — periodo de recebimento de pedidos: momento em que a area solicitante deverd enviar a solicitagdo de
contratacao;

VI - periodo de inicio do processamento da contratacdo: momento em que se iniciard o processo de contratacdo
de bens e servicos pela area administrativa competente, o qual serd iniciado, em regra, no més subsequente ao recebimento dos
pedidos.

Art. 4° As contratacBes de bens e servigos e obras deverdo constar do Plano Anual de Contratagdes (anexo).
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